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Descricéo do fluxo:

PASSO

RESPONSAVEL

PROCEDIMENTO

10

Servidor

e Atestado de curta duracdo (de até 3 dias para
acompanhar familiar e de até 5 dias para licenca satde do
servidor): o servidor devera encaminhar o atestado a
DSQV via Processo Eletrénico contendo Memorando
com ciéncia do servidor e da chefia imediata, no prazo
méaximo de cinco dias corridos contados da data do inicio
do afastamento.

e Atestado de longa duracdo (acima de 3 dias para
acompanhar familiar e acima de 5 dias para licenca satde
do servidor): o servidor deve preencher o formulario de
licenca para tratamento de salde e encaminhar via
Processo Eletrdnico a DSQV anexando o atestado no
prazo méaximo de cinco dias corridos contados da data do
inicio do afastamento.

20

DSQV

e Atestado de curta duracéo: analise do processo:
= Se correto: serd registrado no SIAPEnet. Em
seguida o registro serd encaminhado para o
servidor. Arquivar processo.
= Se incorreto: sera devolvido ao servidor para
correcdes.
e Atestado de longa duracéao: analise do processo:
=  Se correto: serd agendada pericia.
= Se incorreto: sera devolvido ao servidor para
correcdes.

30

DSQV/Pericia

» Pericia realizada:

e Se deferido: processo sera enviado para DIRC/PROGEP
para emissao de portaria do periodo de afastamento. Uma
via do laudo pericial seré entregue ao servidor.

e Seindeferido: Uma via do laudo pericial sera entregue ao
servidor junto com o documento com orientacdes sobre
pedido de reconsideragdo/recurso. Apos a solicitagdo da
reconsideracdo/recurso serd agendada pericia.

> Pericia de reconsideracao/recurso realizada:

e Se deferido: processo sera enviado para DIRC/PROGEP
para emissao de portaria do periodo de afastamento. Uma
via do laudo pericial seré entregue ao servidor.

e  Se indeferido: Uma via do laudo pericial ser& entregue
ao servidor. Em seguida processo serd enviado para
DAP/PROGEP para que sejam realizados 0s
procedimentos cabiveis para o periodo de afastamento
que ndo foi concedido.

40

DIRC/PROGEP

Emite Portaria do periodo de afastamento e arquiva processo.

50

DAP/PROGEP

Realiza os procedimentos cabiveis para o periodo de afastamento
que néo foi concedido.




