Passo a passo para ainscri¢cdo no Proquali

1. Faga a abertura do Processo no Sipac:

UNIFESSPA - SIPAC —~ MUDAR DE SISTEMA — Byl

F Orcamento: 2024 (@ Médulos ¢b) Caixa Postal %) Abrir Chamado
COORDENADORIA DE CAPACITACAO E DESENVOLVI... (11.17.03) =@ Portal Admin. Q ¥ Mesa virtual

2 Alterar senha

- Sistema Integrado de Patriménio, Administragao e Contratof\juda? | Tempo de Sesséo: 00:45
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Processos »|  Consultar Processo
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Assinar Documentos (0)

P Z \ Autuar Processo
Documentos Pendentes de Indicac3o de Assinantes (0) =

Abrir Processo

Etiquetas Protocoladoras E
Cadastrar Processo
Etiquetas para Capas g
Registrar Dados do Processo
U Autorizac... U Bens (0) U Extrato U Material U Processos u Requisicbes U Traf Consultas »  Cadastrar Fluxo de Processo
Relatérios g
- o Alterar Processo

2. Informe na abertura do processo:
Assunto do Processo: 23.12 — Abono Provisdrio
Assunto Detalhado: Inscricao no Programa Proquali — Nome do Interessado.
Natureza do Processo: Ostensivo;

Interessado: SEU NOME.

Assunto do Processo:  [023.13 - ABONO PROVISORIO
Processo eletrénico: * Sim N3o @
Todo o conteido deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistema e suas

Al tramitacSes serdo feitas em meio eletrdnico pelo SIPAC. Pois este assunto exige que ele seja totalmente

eletrénico.

Inscricdo no Programa PROQUALI - SEU NOME

Assunto Detalhado:

(900 caracteres/42 digitados)

Natureza do Processo: % | OSTENSIVO hd

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral e ficara disponivel

para consulta na drea publica do sistema.

Observacéo:

(4000 caracteres/0 digitados)

A seguir, € possivel indicar as pessoas interessadas ao processo de acordo com a sua categoria dentro da instituicdo.

DADOS DO INTERESSADO
Categoria: # | Servidor v

Servidor: % |SEU NOME

Notificar Interessado: ) sim O Nao
E-mail: #
Inserir
@ : Excluir Interessado
INTERESSADOS INSERIDOS NO PROCESso (0)

Identificador Nome E-mail Tipo

Nenhum Interessado Inserido

Cancelar || Continuar >>

# Campos de presnchimento obrigatdric.

3. Continue a abertura do processo e adicione o documento “FORMULARIO DE
SOLICITACAO DE BOLSA PROQUALI”:



ADICAO DE DOCUMENTOS
Tipo do Documento: % FORMULARIO DE SOLICITACAO DE BOLSA PROQUALI

Natureza do Documento: # | OSTENSIVO v

Todos os documentos ostensivos do processo ficardo disponiveis para consulta na drea publica do sistema.

!\, Documentos que contiverem informacées pessoais (CPF, RG, dados bancarios, endereco...) devem ser cadastrados como
RESTRITO.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)
Volume:

Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

‘ Forma do Documento: * @ Escrever Documento (' Anexar Documento Digital
ESCREVER DOCUMENTO

‘ CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

4. Preencha o Formulario;

Arquivo v  Editar~ Inserir~  Visualizar~  Formatar v

Tabela »
0D B I US —L xx X AA~==== S~E~ == 6
A° XD H®QPREOT = B A
Formatos v Paragrafoc ~ Fonte -

Tamanho ~  Palavras Reservadas v = Referéncias v

DADOS FUNCIONAIS/PESSOAIS:
o

Nome:

matricula SIAPE:

Data de nascimento: / /

Data de ingresso no cargo atual na Unifesspa:
Cargo:

Unidade de Lotacdo/Exercicio:

E-mail:

=

== = .
DADOS DO CURSO: B XN BB

¥
f#
x|

Curso: ( ) Mestrado ( ) Doutorado
Nome do Programa:

Instituicdo Promotora:
Cidade/Estado/Pais:

Data de inicio: / /

DECLARACAO:

-
1l

Palavras: 228

Adicionar Documento
SmiPs de preenchimento obrigatério.

5. Repita a operagao para adicionar os demais documentos:

- Comprovante de matricula ou de aceite como aluno/a regular de curso de mestrado ou
de doutorado, devidamente reconhecido;

- Em caso de TAE, estdvel, as ultimas 03 (trés) avaliacdes de desempenho realizadas no
portal de avaliacdo de desempenho (anos 2022, 2023 e 2024), disponiveis em:
https://avaliacaodesempenho.unifesspa.edu.br/. Caso haja avaliacdo de desempenho
com pendéncia da chefia, o/a servidor/a TAE deve enviar a autoavaliacdo realizada;

- Em caso de docente, portaria da Ultima progressdo/promocao funcional;



https://avaliacaodesempenho.unifesspa.edu.br/
https://avaliacaodesempenho.unifesspa.edu.br/

- Em caso de servidor/a em estagio probatdrio, as fichas de avaliacdo dos ciclos que ja
deva ter realizado em virtude do tempo de efetivo exercicio, disponiveis no SIPAC, no
processo que tratou do estagio probatério;

- Em caso de servidor/a afastado para qualificacdo, juntar declaracdo de inexisténcia de
pendéncias quanto aos relatdrios anuais de atividades;

- Histérico Académico, caso houver;

- Declaracgao, expedida pelo programa de pés-graduacgao, de que ainda ndo houve defesa
da tese ou dissertacdo — caso a declaragdo possua dados sigilosos, como por exemplo
CPF, colocar sua natureza RESTRITA no Sipac.

- Declaragdo de ndo possuir penalizacdo decorrente de processo administrativo
disciplinar, ético ou por determinacao judicial, nos ultimos 2 anos anteriores a data do
edital, que devera ser solicitada a Divisdo de Procedimentos Disciplinares (Diprod). —
colocar sua natureza RESTRITA no Sipac.

OBS.: Caso algum dos documentos possuam informacdes que ndo estejam em
conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n® 13.709/2018
- solicitamos que a sua natureza seja tornada RESTRITA no Sipac.

Apds anexar toda a documentac3o, envie até 20/12 para o Divisdo de Capacitacdo e
Acompanhamento de Desempenho e Carreira (DICADC).



