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SIGRH-Marcacéao de Férias

Em virtude da antecipacéo do calendario de fechamento da folha de pagamento
do més de novembro de 2016, informamos que o prazo para inclusao e alteracao
pelos servidores, e de homologacdo de férias pelas suas respectivas chefias
imediatas no Médulo de Férias do SIGRH estara disponivel até o dia 06 de

novembro de 2016.

https://sigrh.unifesspa.edu.br/sigrh/login.jsf

O atendimento do prazo € obrigatério para os registros de férias a iniciarem
ainda no més de dezembro de 2016, bem como para a remarcacdo de periodo de

férias, agendado originalmente para dezembro, a ser alterado para més posterior.

Ressaltamos que, para 0os demais meses subsequentes, deve-se se
respeitar, via de regra, o prazo de até o 5° DIA UTIL DO MES ANTERIOR ao més de
usufruto das férias, necessério ao prévio envio das informacdes ao SIAPEnet, a fim

de geracéao de efeito no pagamento.

Importante sempre lembrar que os campos disponiveis para op¢ao no ato de
inclusdo/alteracdo das férias no sistema, conforme tela abaixo, tratam

respectivamente:

icio: *12017

*l01/01/2017 [F]

isitivo: *131/12/2017 [F]
ias: * 30

ado: *| Nao v

atus: *| - SELECIONE {v
@i %O sim ® Nao

Quantidade maxima de caracteres: 320 Quantidade de caracteres digitados: 0

Quantidade méxima de caracteres: 320 Quantidade de caracteres digitados: 0

Justificativa:

DADOS DO PARCELAMENTO
Nimero de parcelas: |3 Exibir periodos
Dias Inicio Término Adiant. Salarial Grat. Natalina
#{11 #02/01/2017 [ 12/01/2017 O O
*6 #06/07/2017 [ 11/07/2017 m} O
13 #06/11/2017 [ 18/11/2017 m} O

Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.
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o ADIANTAMENTO SALARIAL: Refere-se a solicitacdo de antecipacéao
salarial, proporcional aos dias da parcela das férias, que sera descontado do
servidor, no mesmo valor, no contracheque do més subsequente ao do inicio

do gozo.

o GRATIFICACAO NATALINA (13°): Trata da opcdo de solicitacdo do
adiantamento da 12 parcela, quando se agenda para usufruto até o més de
Junho, uma vez que, caso ndo solicitada, é paga obrigatoriamente pelo

Governo Federal na folha de junho de cada ano.

O valor do ADICIONAL DE FERIAS (1/3) é pago de forma integral e automatica
pelo sistema na folha de pagamento do més anterior ao do inicio da primeira parcela

das férias.

Para maiores esclarecimentos, entre em contato com o servidor responsavel por

administracdo das Férias em sua respectiva Unidade de Lotacao.

Em anexo, segue o link da Wiki que disponibiliza os manuais do sistema, conforme

a caracteristica de cada usuario:

https://wiki.unifesspa.edu.br/index.php/Categoria:F%C3%89RIAS
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