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Averbacédo de Tempo de Servico

A Coordenadoria de Aposentados e Pensionistas da Pré-Reitoria de
Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas, vem orientar os servidores sobre o0s
procedimentos necessarios as possiveis solicitacbes de averbacdo de tempo de
servico para fins de acumulo de tempo de contribuicdo para a aposentadoria, quando
for o caso, conforme estabelecido na Lei n® 6.226/1975, Lei 8.112/1990, e Nota
Informativa n°® 165/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP.

Importante lembrar que Averbacdo de Tempo de Servico € o registro do tempo
de contribuicdo decorrente de vinculo de trabalho prestado a outras instituicdes,
publico ou privadas, desde que este periodo ndo tenha sido aproveitado para outros
beneficios em quaisquer outras entidades (publicas ou privadas).

Como solicitar na Unifesspa:

O servidor deve preencher o Requerimento de Solicitagdo de Averbacgdao,
disponivel no SIGRH, acessado pelo endereco:

https://sigrh.unifesspa.edu.br/sigrh/public/home.jsf

Ou pelo caminho: PORTAL DO SERVIDOR > MENU SERVIDOR > SERVICOS
> DOCUMENTOS > FORMULARIOS > REQUERIMENTOS > AVERBACAO DE
TEMPO DE SERVICO

Para solicitar a Averbacao de Tempo de Servico, o Servidor da Unifesspa
deve:

a) Preencher todos os campos do REQUERIMENTO de Averbacéao;
b) Conferir, cuidadosamente, as informacdes nele prestadas;

c) Imprimir o Formulario devidamente preenchido em 1 (uma) via;
d) Assinar no campo especifico;

e) Providenciar os documentos necessarios, como especificado na lista apresentada
abaixo;

f) Com o requerimento devidamente preenchido e os documentos solicitados, em
anexo, o servidor deve dirigir-se ao Protocolo mais proximo e formalizar o pedido
através de DOCUMENTO, encaminhado a CAPP.
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Tempos de Servigco que podem ser averbados para fins de aposentadoria:
a) Tempo de servico prestado a INICIATIVA PRIVADA,;

b) Tempo de servico prestado a MUNICIPIOS E OUTROS ESTADOS;

c) Tempo de servico prestado a UNIAO, desde que seja de outro Poder ou de
orgao que nao pertenca a base do SIAPE; e

d) Tempo de servico prestado as Forcas Armadas.

Documentos que devem ser apresentados no ato da solicitagcédo da averbacéao
(original):

a) Tempo de servico prestado a INICIATIVA PRIVADA:
CERTIDAO ORIGINAL de tempo de contribuicdo emitida pelo INSS;

b) Tempo de servico prestado a MUNICIPIOS E OUTROS ESTADOS:

CERTIDAO ORIGINAL de tempo de servico, com a transcricdo das informacées
funcionais do servidor (cargo ocupado, vinculo efetivo ou comissionado, data da posse
e da exoneracao, faltas injustificadas, licencas sem vencimentos, penalidades, tempo
de servico em anos e em dias etc.), emitida pelo 6rgao de origem;

c) Tempo de servico prestado & UNIAO:

CERTIDAO ORIGINAL de tempo de servico ou contribuicdo emitida pelo érgéo de
origem com as transcricées das informac¢des funcionais do servidor (cargo ocupado,
vinculo efetivo ou comissionado, data da posse, da exoneragéo, faltas injustificadas,
licengas sem vencimentos, penalidades, tempo de servico em anos e em dias etc.);

d) Tempo de servico prestado as FORCAS ARMADAS:

CERTIDAO ORIGINAL de tempo de servico militar expedida pelo 6rgdo de
origem ou fotocopia autenticada do certificado de reservista.

Para demais esclarecimentos, nos colocamos a disposi¢céo no ramal 7162.



