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1 - Acesse o SouGov.br (https://sougov.economia.gov.br/sougov/ ) e
clique em “Entrar com gov.br".

Acesso

; Entrar com gOV.bI’

< ®, hiucs )

Esqueci minha senha

O SouGovbr, desenvolvido pela Secretaria Especial de
Desburocratizacao, Gestdgo e Governo Digital e sua
Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal, do
Ministério da Economia, visa gerar uma maior € melhor
conectividade enfre os servidores ativos, aposentados e
pensionistas e a gestdo de pessoas da Administracdo Puablica
Federal.



https://sougov.economia.gov.br/sougov/

2 - Digite seu CPF e clique em “Continuar”.

Acesse sua conta com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CpE

g V0b == |

Uma conta gov.br

garante a identifica Qé 0 Outras opgdes de acesso:
de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo

gn Login com QR code
[® Seubanco
8 Seu certificado digital

€ Seu certificado digital em nuvem

@ Ficou com duvidas?



3 - Digite sua senha e clique em “Entrar”.

Digite sua senha

. [ CPF
_ , 999.999.999-99
’ ~ Senha

.......... N

Digite sua senha para acessar o login unico do

, - -
governo federal. Esqueci minha senha

[z

Ficou com duvidas? \




4 - Seu acesso sera processado.

Acesso

,‘ Ajuda

Esqueci minha senha

O SouGov.br, desenvolvido pela Secretaria Especial de
Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital e sua
Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal, do
Ministério da Economia, visa gerar uma maior € melhor
conectividade enfre os servidores ativos, aposentados e
pensionistas e a gestdo de pessoas da Administracdo Publica
Federal.




5 - Clique no icone escrito “Lider”.

Orgdo - Uorg - Matricula

ME — COORDENACAO X - 9999999
Cargo
Assistente Tecnico-Administrativo

Ola, José!

Contracheque | Setembro 2021 104

Resumo do ultimo contracheque

Bruto (+) Descontos (- Liquido (V)

Meus Contracheques »

Autoatendimento Solicitagoes
Aqui vocé tem informacéo a hora que quiser! Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora.
m a A\ em breve novo
ﬂ st 2: Q e Co
Consulta Ficha Financeira % ;
Contracheque Anual Auxilio Saude R P
Transporte Suplementar ados;Dancarios




6 - Role a pagina até chegar em “Feérias a Homologar”.

Orgdo - Matricula

ME — 9999999
Funcdo
Coordenador
"
Equipe: Coordenagéo x Yo [
D Gerenciar apenas Uorg selecionada (Ocultar dados das Uorgs Vinculadas)

Ultima atualizacdo em 06/10/2021 10:53:12
Minha Equipe

Resumo da disponibilidade da Equipe

Em Atividade Em Férias Afastados Total
33 1 36

Consultas Gerenciais

Informac@es gerenciais a hora que quiser!

o & Q
£ o
Acompanhar Férias Gerenciar Equipe Buscar Equipe

Férias a Homologar




7 — Selecione o servidor cujas férias deseje analisar.

Consultas Gerenciais

Informacdes gerenciais a hora que quiser!

il 2 Q
1 L e
Acompanhar Férias Gerenciar Equipe Buscar Equipe

Férias a Homologar

Homologacdo de férias dos membros da sua equipe

JOSE SILVA

72 dias para o inicio das férias
17000 - COORDENAGAO X

MARIA SILVA

89 dias para o inicio das férias
17000 - COORDENAGAO X

JOAO SILVA

306 dias para o inicio das férias

17000 - COORDENAGAO X



8 - Verifique as informacoes de férias e decida entre “"Homologar” ou
“Recusar”.

JOSE SILVA A

306 dias para o inicio das férias

17000 - COORDENAGAO X

CPF: 999.999.999-99 SIAPE: 9999999

1° periodo
Data Inicio Data Fim Dias de Gozo
08/08/2022 19/08/2022 12 dias
Adiantamento 137 Ndo
Adiantamento salarial: Ndo
2° periodo
Data Inicio Data Fim Dias de Gozo
03/10/2022 14/10/2022 12 dias
Adiantamento 137 Ndo
Adiantamento salarial: Nao
3° periodo
Data Inicio Data Fim Dias de Gozo
25/12/2022 30/12/2022 6 dias

Adiantamento 137 Ndo
Adiantamento salarial: Nao

Ver detalhes do servidor »




9 - Apds clicar em “Homologar”, confirme sua decisao.

Homologar Férias

JOSE SILVA




10 — Caso tenha selecionado "Recusar”, adicione o motivo da recusa e
clique em “Confirmar”.

Recusar Férias

JOSE SILVA

Motivo da Recusa

Recusa tendo em vista necessidade de fazer uma nova solicitacdo para homologacio do periodo proposto |




11 - Automaticamente, vocé sera direcionado para a pagina anterior.

Orgas - Matricula

ME — 9999999
FungSo
Coordenador

Equipe: Coordenagio x Y &

\:\ Gerenciar apenas Uorg selecionada (Ocultar dados das Uorgs Vinculadas)

Ultima atualizacio em 06/10/2021 10:53:12

Minha Equipe

Resumo da disponibilidade da Equipe

Em Atividade Em Férias Afastados Total
33 1 36

Consultas Gerenciais

Informagdes gerenciais a hora que quiser!

74 1]
o -
Acompanhar Férias Gerenciar Equipe Buscar Equipe

Férias a Homologar

Homologacdo de férias dos membros da sua equipe

MARIA SILVA v

72 dias para o inicio das férias

17000 - COORDENAGAO X



™

Em caso de duvidas, entre em contato com a sua

Unidade de Gestao de Pessoas



https://catalogodeservicos.economia.gov.br/unidades-de-gestao-de-pessoas/

PATRIA AMADA

BRASIL

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA ECONOMIA
www.economia.gov.br



